10


[image: image1.png]



Білоцерківська районна державна адміністрація
київської області
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

20.09.2016                                                                                         № 634
┌                                                                                ┐

Про розподіл обов’язків між

головою, першим заступником 

голови, заступником голови

та керівником апарату

Білоцерківської районної державної адміністрації

Відповідно до Закону України „Про місцеві державні адміністрації”, розпорядження голови Київської обласної державної адміністрації від 19 квітня 2016 року № 127 «Про розподіл обов’язків між головою, першим заступником голови, заступниками голови та заступником голови-керівником апарату Київської обласної державної адміністрації»:
1. Розподілити обов’язки між головою, першим заступником голови, заступником голови та керівником апарату Білоцерківської районної державної адміністрації, згідно з додатком 1.

2. Установити, що:

2.1) доручення та вказівки першого заступника голови, заступника голови та керівника апарату райдержадміністрації, видані в межах їх компетенції, є обов’язковими для виконання управліннями, відділами та іншими структурними підрозділами райдержадміністрації, територіальними органами центральних органів виконавчої влади у районі, районними установами та організаціями, виконкомами місцевих рад району;
2.2) у разі відсутності голови райдержадміністрації, першого заступника голови, заступника голови та керівника апарату райдержадміністрації або наявності відповідної вакансії, здійснення їх обов’язків забезпечується посадовими особами, згідно з додатком 2.
3. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови  Білоцерківської райдержадміністрації від 02 червня 2016 року № 393 „Про розподіл обов’язків між головою, першим заступником голови, заступником голови та керівником апарату Білоцерківської районної державної адміністрації”.
В.о. голови адміністрації                          (підпис)                         Ю.С. Савчук

    Додаток 1

до розпорядження 
в.о. голови адміністрації 
20.09.2016   № 634
Р О З П О Д І Л 

обов’язків між головою, першим заступником голови, 

заступником голови та керівником апарату

Білоцерківської районної державної адміністрації 

Голова райдержадміністрації 

Спрямовує і контролює діяльність структурних підрозділів райдержадміністрації забезпечує взаємодію з органами місцевого самоврядування району з питань виконання покладених на районну державну адміністрацію завдань та здійснення органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів  виконавчої влади, реалізацію повноважень райдержадміністрації з питань взаємодії з правоохоронними органами, внутрішнього аудиту, антикорупційної діяльності, оборонної роботи, забезпечення законності і правопорядку, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю,  формування в установленому порядку проекту бюджету, структури і чисельності райдержадміністрації та її структурних підрозділів, а також безпосередньо спрямовує діяльність таких структурних підрозділів райдержадміністрації:

- апарату адміністрації;

- сектору з питань надзвичайних ситуацій; 

- відділу управління персоналом апарату адміністрації.


Координує діяльність таких територіальних орга​нів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади в районі: 
· Білоцерківським міжрайонним відділом Служби безпеки України в Київській області;

· Білоцерківським міським відділом (з обслуговування міста Біла Церква та Білоцерківського району) ГУ МВС України в Київській області;

· Білоцерківським об’єднаним міським військовим комісаріатом;

· Білоцерківською об’єднаною державною податковою інспекцією;

· Білоцерківською об’єднаною державною фінансовою інспекцією;

· Білоцерківським РВ ГУ Держслужби надзвичайних ситуацій України в Київській області.

Взаємодіє з: 
- Прокуратурою Білоцерківського району;

- Білоцерківським міськрайонним судом; 

- Білоцерківською районною радою; 

Координує комісії райдержадміністрації з відповідних питань.

Загальні функціональні повноваження

першого заступника голови, заступника голови та 

керівника апарату райдержадміністрації

Перший заступник голови, заступник голови та керівник апарату райдержадміністрації відповідно до розподілу обов’язків:
1. Забезпечують виконання положень Конституції України,  законів України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, основних завдань та повноважень районної державної адміністрації у визначених  сферах діяль​ності, рішень Білоцерківської районної ради, спрямовує, координує та контролює роботу відповідних управлінь, відділів, інших структурних підрозділів райдержадміністрації, а також районних підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління райдержадміністрації, та інших щодо:

реалізації в районі послань Президента України, Програм діяльності Кабінету Міністрів України, обласної державної адміністрації, розробки відповідних заходів та планів;

здійснення державного контролю за напрямами, визначеними у статті 16 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”;

формування та виконання районного бюджету;

підготовки проектів програм соціально-економічного  та  культурного розвитку району, цільових програм з інших питань;

розроблення і виконання районних, міжрегіональних програм та угод стосовно економічного,  соціального і культурного розвитку району;

аналізу і оцінки стану економічного, соціального та культурного розвитку району у відповідних сферах;

забезпечення законності, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян;

виконання доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Прем'єр-міністра України, Першого віце-прем'єр-міністра та Віце-прем'єр-міністрів України, голів облдержадміністрації та райдержадміністрації;

підготовки засідань консультативних, дорадчих, інших допоміжних органів, утворених головою районної державної адміністрації;

розроблення проектів розпоряджень голови райдержадміністрації;

вирішення питань діяльності відповідних управлінь, відділів, інших структурних підрозділів райдержадміністрації відповідно до розподілу обов’язків.

2. Вносять на розгляд голови райдержадміністрації пропозиції з питань:

що належать до компетенції райдержадміністрації;

ініційованих міністерствами, центральними органами виконавчої влади, їх територіальними підрозділами в районі, облдержадміністрацією, 
управліннями, відділами, іншими структурними підроз​ділами райдержадміністрації, органами місцевого самоврядування району;

взаємодії райдержадміністрації з територіальними підрозділами центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування району.

3. Відповідають за підготовку проектів розпоряджень голови райдержадміністрації, планів роботи райдержадміністрації, інших документів, що утворюються в райдержадміністрації, вживають вичерпних заходів щодо забезпечення процедури їх підготовки, врегулювання розбіжностей між розробниками проектів документів, візують та вносять на розгляд голови райдержадміністрації доопрацьовані проекти. 

4. Дають доручення структурним підрозділам райдерж​адміністрації, виконкомам місцевих рад, відповідно до розподілу обов’язків.  

Організовують надання у встановленому порядку державних (адміністра​тив​них), інформаційних, у тому числі через мережу Інтернет, послуг підпоряд​ко​ваними структурними підрозділами райдержадміністрації.

5. За дорученням голови райдержадміністрації беруть участь у розгляді питань відповідно до розподілу обов’язків в управліннях, відділах, інших структурних підрозділах райдержадміністрації, територіальних підрозділах центральних органів виконавчої влади та виконкомах місцевих рад.

Від імені райдержадміністрації у встановленому порядку ведуть переговори та листування з юридичними і фізичними особами з питань, віднесених до їх компетенції. 

6. За дорученням голови райдержадміністрації представляють райдерж​адміністрацію з відповідними повноваженнями на переговорах з пред​ставниками іноземних державних органів, юридичних осіб та громадянами інших держав. 

7. За дорученням голови райдержадміністрації забезпечують розгляд депутатських запитів та депутатських звернень народних депутатів України та депутатів місцевих рад району, виступають в засобах масової інформації, дають інтерв’ю з питань, віднесених до їх компетенції.

8. В установленому порядку здійснюють особистий прийом громадян та забезпечують розгляд їх звернень. 

9. Повертають ініціаторам звернення документи та інші матеріали, внесені з порушенням установленого порядку.

10. Сприяють структурним підрозділам райдержадміністрації, виконкомам місцевих рад, органам місцевого самоврядування району та їх посадовим особам у взаємодії з райдержадміністрацією та її апаратом.

11. Забезпечують контроль за здійсненням органами місцевого самоврядування району делегованих повноважень органів виконавчої влади. 
12. Забезпечують взаємодію райдержадміністрації з громадськими органі​заціями з урахуванням загальнодержавних і місцевих інтересів, у встанов​леному порядку сприяють виконанню їх статутних завдань, забезпечують додержання законних прав цих об’єднань громадян.

13. Вносять голові райдержадміністрації пропозиції щодо призначення на посади та звільнення з посад керівників відповідних структурних підрозділів райдержадміністрації та їх заступників, а також пропозиції щодо заохочення або притягнення їх до дисциплінарної відповідальності. 

14. Здійснюють за дорученням голови райдержадміністрації керівництво відповідними консультативними, дорадчими та іншими допоміжними орга​нами, службами, комісіями, що утворюються головою райдержадміністрації. 

15. Погоджують структуру, плани роботи структурних підрозділів райдержадміністрації згідно з розподілом обов’язків.

16. Укладають та розривають у встановленому порядку контракти з керів​никами підприємств (їх об’єднань), закладів, установ, організацій, що є об’єктами спільної власності територіальних громад сіл, селищ Білоцерківського району та належать до сфери управління райдержадміністрації, згідно з розподілом обов’язків. 

17. Без довіреності представляють райдержадміністрацію у всіх судах усіх інстанцій при розгляді цивільних, господарських, адміністративних, кримінальних справ з повним обсягом прав сторони судового процесу з питань, віднесених до його компетенції згідно з цим розподілом обов’язків. Від імені Білоцерківської районної державної адміністрації підписують документи та листи, адресовані судам.

18. У встановленому порядку беруть участь у проведенні атестації та щорічної оцінки виконання відповідними державними службовцями покладе​них на них обов’язків і завдань. 

19. За рішенням голови райдержадміністрації здійснюють інші функції і повноваження.

Перший заступник голови райдержадміністрації
Савчук Ю.С.

	Питання:

	реалізації повноважень райдержадміністрації у галузі: забезпечення розробки та виконання програм соціально-економічного розвитку, міжнародних та зовнішньоекономічних відносин, залучення інвестицій, сприяння розвитку підприємництва, міжрегіонального співробітництва, регіонального розвитку та житлово-комунального господарства, дорожнього господарства, індивідуального житлового будівництва на селі, містобудування та архітектури, державної політики в агропромисловому комп​лексі; виконання програм соціального розвитку села, розвитку переробної промисловості в агропромис​ло​вому комплексі; ветеринарної медицини; екології та природних ресурсів, надзвичайних ситуацій, використання та охорони земель, правового забезпечення діяльності райдержадміністрації, внутрішньої політики, інформаційної політики, міжнаціональних відносин, міграцій, релігій, державної підтримки засобів масової інформації району, децентралізації, співпраці з органами місцевого самоврядування в районі, об’єднаними територіальними громадами, взаємодії між органами виконавчої влади і політичними партіями.

У межах повноважень вносить на розгляд голови райдерж​адміністрації пропозиції щодо інвестиційних проектів та залу​чення інвестицій для розвитку інфраструктури району




У разі відсутності голови райдержадміністрації виконує його обов’язки.

Координує роботу заступника голови та керівника апарату райдержадміністрації, керівників управлінь, інших структурних підрозділів райдержадміністрації.

Координує та контролює діяльність таких структурних підрозділів адміністрації:

· відділу економічного прогнозування та інвестиційної діяльності;

· управління фінансів (у межах доручень голови райдержадміністрації);

· відділу містобудування, архітектури та розвитку інфраструктури;

· відділу житлово-комунального господарства та будівництва;

· сектору з питань надзвичайних ситуацій (у межах доручень голови адміністрації);

· управління агропромислового розвитку;

· управління адміністративних послуг та державної реєстрації;
· юридичного відділу (у межах доручень голови адміністрації);

Координує та контролює діяльність таких посадових осіб апарату адміністрації:

- головного спеціаліста з питань мобілізаційної та оборонної роботи 
 (у межах повноважень);

- головного спеціаліста з питань взаємодії з правоохоронними органами та протидії проявам корупції (у межах повноважень).

Координує діяльність адміністрації з такими територіальними підрозділами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади:

· Білоцерківським міським відділом (з обслуговування міста Біла Церква та Білоцерківського району) ГУ МВС України в Київській області (у межах доручень голови адміністрації);

· Білоцерківською об’єднаною державної податковою інспекцією (у межах доручень голови адміністрації);

· Управлінням статистики у Білоцерківському районі;

- Білоцерківським управлінням ГУ Державного казначейства України у Київській області (у межах доручень голови райдержадміністрації);

· Білоцерківським міжрайонним відділом Служби безпеки України в Київській області (у межах доручень голови райдержадміністрації);

- Білоцерківським РВ ГУ Держслужби надзвичайних ситуацій України в Київській області (у межах доручень голови райдержадміністрації);

· управлінням ветеринарної медицини в Білоцерківському районі;

- Білоцерківським міжрайонним управлінням ГУ Держсанепідслужби у Київській області;

- управлінням Держземагентства у Білоцерківському районі Київської області;

- Білоцерківським міськрайонним управлінням юстиції.

Взаємодіє з: 

· Білоцерківським об’єднаним міським військовим комісаріатом (у межах доручень голови адміністрації);

· Білоцерківським районним споживчим товариством;

· Київською обласною торгово-промисловою палатою;

· Білоцерківським міськрайонним центром зайнятості населення;

· об’єднанями, підприємствами, установами, організаціями житлово-комунальної сфери, транспорту та зв’язку району;

· дорожньо-будівельними управліннями, організаціями;

· підприємствами, установами та організаціями торгівлі і побутового обслуговування населення;

· Білоцерківським міським державним центром стандартизації, метрології та сертифікації;

· підприємствами, установами, організаціями всіх форм власності системи агропромислового комплексу, фермерськими господарствами району;

· підприємствами, установами та організаціями водного, меліоративного, лісового та мисливського господарства;

· іншими відповідного спрямування об’єднанями громадян та юридичних осіб;

· районними організаціями політичних партій;

· Київською державною телерадіокомпанією по Білоцерківському району;

· регіональною редакцією газети «Замкова гора».

Координує комісії райдержадміністрації з відповідних питань.
Заступник голови райдержадміністрації

Устич Ю.П.

	Питання:
	реалізації повноважень райдержадміністрації у галузі соціального забезпечення та соціального захисту населення, зайнятості населення, молоді та спорту, дітей та сім'ї, культури та туризму; охорони здоров’я, материнства і дитинства, соціального захисту неповнолітніх та профілактики правопорушень серед них, охорони пам’яток історії та культури, забезпечення взаємодії органів виконавчої влади, інших державних органів, органів місцевого самоврядування, волонтерських та громадських організацій при вирішенні питань соціального захисту і реабілітації учасників антитерористичної операції, допомоги членам їх сімей та членам сімей загиблих військовослужбовців, які брали участь у проведенні антитерористичної операції.
У межах повноважень вносить на розгляд голови облдерж​адміністрації пропозиції щодо інвестиційних проектів та залу​чення інвестицій для розвитку інфраструктури району.


Координує та контролює діяльність таких структурних підрозділів адміністрації:

· управління соціального захисту населення;

· відділу освіти;

· відділу молоді та спорту;

· відділу культури і туризму;

· служби у справах дітей та сім’ї.

Координує та контролює діяльність:

· Білоцерківського районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді.

Координує діяльність адміністрації з такими територіальними підрозділами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади:

· управлінняя Пенсійного фонду України у Білоцерківському районі.

Взаємодіє з:

· міськрайонним центром зайнятості;

· Білоцерківською центральною районною лікарнею;

· комунальним медичним закладом Білоцерківської районної ради «Білоцерківський районний центр первинної медико-санітарної допомоги»;

· організаціями, установами гуманітарної сфери та соціальної сфери;

· Білоцерківською районною виконавчою дирекцією Фонду соціального страхування;

· іншими відповідного спрямування об’єднанями громадян та юридичних осіб.

Координує комісії райдержадміністрації з відповідних питань.

Керівник апарату райдержадміністрації
Кучер О.В.
	Питання:
	правового (з питань організації роботи апарату райдержадміністрації), організаційного, кадрового, матеріального та іншого забезпечення діяльності райдержадміністрації, питання державної служби, організації роботи апарату райдержадміністрації, формування в установленому порядку структури і чисельності райдержадміністрації та її структурних підрозділів, розробки штатного розпису апарату адміністрації, матеріально-технічного забезпечення діяльності адміністрації, організації роботи щодо доступу до публічної інформації у райдержадміністрації, співпраці з органами місцевого самоврядування (у межах своєї компетенції), участі у проведенні виборів і референдумів у межах, визначених законодавством.




Координує та контролює діяльність таких відділів апарату та інших структурних підрозділів адміністрації:

· організаційного відділу;

· відділу управління персоналом (в межах повноважень);

· загального відділу;

· юридичного відділу (з питань організації роботи апарату райдержадміністрації);

· відділу фінансово-господарського забезпечення;

· відділу ведення Державного реєстру виборців;

· архівного відділу;
· відділу внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю та ЗМІ
Взаємодіє з:

· профспілковим комітетом державних установ району;

· районними громадськими організаціями.

Координує та контролює діяльність таких посадових осіб апарату адміністрації:

- головного спеціаліста з питань мобілізаційної, оборонної роботи (у межах повноважень);

- головного спеціаліста з питань взаємодії із правоохоронними органами та протидії проявам корупції (у межах повноважень).

Координує комісії райдержадміністрації з відповідних питань.

Керівник апарату адміністрації                (підпис)                      О.В. Кучер

    Додаток 2
до розпорядження 
в.о. голови адміністрації 
20.09.2016   № 634
ЗДІЙСНЕННЯ ОБОВ’ЯЗКІВ

голови райдержадміністрації, першого заступника голови, заступника голови та керівника апарату райдержадміністрації

у разі їх відсутності або за наявності відповідної вакансії
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